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Salvaguarda

Usuario: GARCIA RUIZ CARLOS ALBERTO
Equipo a Remplazar

Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500

Serie: 3BPTKT2

Cargador: CN-OMGJN9-LOC00-964-2757-A08

ADMWRK-102

Conftrasefia: R328419*

Unidad: LEGAL

Numero de empleado: E1757

Correo: c.ruiz@administrategia.com

Contrasena de correo:
cW,vCIWPADbIY& (e)c|
Extension: 4402

Owncloud: LEGAL - GARCIA RUIZ CARLOS ALBERTO

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

Equipo Nuevo 5

‘Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530

| Serier GYZ5953

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYBB-A00
ADMWRK-102

Contrasena: R328419*

Unidad: LEGAL

Numero de empleado: E1757

Correo: c.ruiz@administrategia.com

Contrasena de correo:
cW,vCIWPAbiY &(ejel

Extension: 4402

Owncloud: LEGAL - GARGIA RUIZ CARLOS ALBERTO

AnyDesk: 186955806

o Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es "ADMWRK-
102 y el usuario es responsable de guardar en ella la informacion de la

empresa.

» Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.

Cax\es A \b \‘Q_ Craxc i) \;{L"\ L
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



GRUPO ADMINISTRATEGIA SO|VOgUOrdO

Nombre del Usuario: GARCIA RUIZ CARLOS ALBERTO

Fecha de recepcion:23/01/2023

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener Id integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: GYZS9S3
Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYBB-A00

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
redlizado se estimara el costo de reparaciéon de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
cosfo).

C o Ans 4 W\ o \;L‘ Craxrclia Roit Zb_/'Cqu(_t_/;:-( > ‘:/Z'b{/'
Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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E GRUPO ADMINISTRATEGIA CHECK LIST EQUIPO DE C OMPUTO

Nombre | __ Vuaz2Vall b 4O Puesto ' L Fecha O1-
Tipo de Equipo JWF 76 Marca L Modelo WZQ S/N Q‘?ZQQQ g
Marca del Cargador '_ -E,Iq} S/N Cargador [\, (77 PNU=y o2 - pa

o et

Unidad de Negocio LE;!;,&L : ' Gerente | : No. Empleado
" Negia lss ADMWRK Vo 7 Mok MotivodeCheckLisr@ ki €

Correo electronico

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANAW\

LU0 Y
DR Mo

B B D B GEEEER |
VTR FEEETTT !
adaddagaagnam sac wa

T

1. ol
@OED eon| e '

[ Teclado Bocinas Golpes [C] No Enciende
[] Pantalla Ethernet Rayones [] No Carga
Mouse pad HDMI [ Mojado [ Bisagras Rotas
[] Puerto USB VGA 1 Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

Memoria Ram: | m 2
Disco Duro: 1% 2

T e
ey
e

e ¢El equipo tiene ¢El equipo sufrid
restos de comida? derrame de liquidos?

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

up AU P’

Usuario: (i 1os Alles f@ (1ox¢iqQ Ry ¢

Ingeniero:




ADMW RK- l NOMBRE:

s K [[
RECIEN FORMATEADO )

0 T VW Lgn”
Agregar el nombre ADMWRK FORMAL al EQUIPO desde un principio !

f‘ Tnupo ADMINISTRATEGIA
A

NAMA NN IEANMNERE

N < Q\‘l\ {(i\

<

<<

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel** )"‘L?w~'-}‘.-" R 7284 10
Conectar el equipo a WIFI

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)

Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo/ Cambiar el nombre de la unidad ARCHIVOS
Moadificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41 /Desinstalar Mozilla Maintenance/No Comprobar

Teamviware, Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado, control total

Skype desde la Pagina/pesinstalara skype de Office, Config. Teams para NO INICIAR

Desactivar la desfragmentacion para SSD/CCleaner y Defragler Desactivar la desfragmentacion para 55D

Winrar

Java 121 de 32 bits

Adobe Reader DC/No instalar programas Mcafee

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION

Instalar Office y/o Activarlo con cuenta outlook.com / TENER 4 ARCHIVOS EN LA CARPETA, CODIGO, 2 CORREOS EJECUTALBE

CORREOS OFFICE:
IMPRESORAS
EN DOMINIO
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Antivirus Bitdefender/ Una vez instalado, borrar el programa copiado y vaciar papelera
Quitar 1.39 de los DNS
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Cliente OCS Inventory/ 192.168.10.64
Carpeta Programas SAT/Instalar SUA AQUI
Links de Java/Revisar nuevos Links en la carpeta de software
Configurar Explorador para paginas de IDSE y S5AT/Agregar Acceso directo Chrome y agregar a favoritos Ins. *Java Policy
SUA, MiAdminXML
Instalar Zoom (ponerlo en espafiol) / Agregar acceso direcoto a Escritorio
Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-
Agregar a Chrome como explorador predeterminado y Outlook como Correo Prederminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Configurar VPN L2TP
Cliente de Correo y firma

Owncloud para correo

Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)/Transparencia, Xbox y msconfig 3, fijar iconos en barra de
tareas Internet explorer y Outlook

Instalar y guardar archivo de Audit software con el nombre del ADM y serie del Equipo en ARICHIVOS

Quitar credenciales de Administrador/ Iniciar como ADMINISTRADOR y nuevamente como usuario

Etiguetar con numero de serie y admwrk

Hacer salvaguarda V>
Documentar los datos del equipo en GLPI A

INGENIERO: SISTEMAS Ti

(13 Nbedo



GRUPO ADMINISTRATEGIA

I _ SALVAGUARDA

Usuario: Carlos Alberto Garcia Ruiz

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de la Laptop
Modelo Latitude 3500
Serie 3BPTKT2
Cargador CN-OMGIN9-LOC00-964-2757-A08
ADMWRK 102
Contraseiia ; R328419*
Unidad Marcos Lépez / Legal
Numero de empleado E1757
Correo c.ruiz@administrategia.com
Contraseiia de correo cW,vCIWPAbIY&(e)c[
Extension 1100
Owncloud c.ruiz@administrategia.com

Especificaciones:

* El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
% No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

Respaldo:

% Todo equipo de la empresa cuanta con una peticién llamada respaldo.

Coclor Albecl0 Cocia Row. C-CaRA zz/foct/z05/

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




GRUPD ADMINISTRATEGIA

- SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Carlos Alberto Garcia Ruiz

Fecha de recepcion:2%/10/2021

< La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

< El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

< E| usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del usoy

resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Latitude 3500

No. de serie: 3BPTKT2

Serie del cargador: CN-OMGJN9-LOC00-964-2757-A08

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicidn o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).

Caxlos Albe-te CGa-cio Ruir. CCxRA. zz/ock/coz/

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



Unidad de Negocio |
S/N del cargador £\ =@ ¥ i e
TGU - 2957 -A%8
Informacion de los daiios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

= Marca del cargador __{Y?1] Motivo de Check List

R

EQUIPO DANADO

@?”"%?”Q’tﬁ"‘

N

4
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=<IE] F!'
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Eng|mn

: o
Teclado [ Bocinas Golpes [ No Enciende éﬁﬂli[w en ‘L‘d@h @.)'I’CTOLD

[O] Pantalla [ Ethernet Rayones [ No Carga
[ Mouse pad 1 HDMI [F] Mojado [[] Bisagras Rotas
[ Puertouse [ vGa Estrellado L Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

T ¢El Sistema
emoria Ram: Operativo ha sido
Jrr)o@iﬁcado?__ o

Disco Duro: _-L Jf}.)

¢El equipo huele a
quemado?

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Usuario: Carlas AlhscFO Cia0in Ruiz
C-cxR.A zz/oct /z0g/

Ingeniero:




MNombre del colaborador

UN

Puesto

Fecha de ingreso
Reemplazo o Puesto de
nueva Creacién*

Cuenta de correo

Caracteristicas de Hardware

Caracteristicas de Software

Equipo adicional

Fecha de recepcidén

Firma del solicitante

jéz:/zf/

Firma de quien autoriza

Solicitud de equipo de cémputo.

s

(;.I\jf'
DIRECCION CONFIDENCIAL

ABOGADO CORPORATIVO
NUEVA CREACION

El area de sistemas lo asignara

SOLICITUD DE EQUIPQ DE COMPUTO (LAPTOP)

PAQUETERIA OFFICE, QUTLOOK

Fecha de recepcién Fecha de recepcion

|,

istemas

) Firma de

Fi rmﬂﬂﬁ:@
b il e a o
f

Quien%ﬁéb_é)‘shlicitud Quie cibe solicitud
! -

Fecha de recepcion

-

NOTA: Una vez entregada la solicitud al 4rea de sistemas deberan considerar 3 dias como minimo para que se
pueda asignar equipo de cémputo con los requerimientos solicitados (respaldo, software, hardware, etc.).
En caso de ser puesto de nueva creacién preguntar al drea de sistemas sobre el stock*.
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