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Salvaguarda

Usuario: Edgar Alfredo Gonzdiez Cruz
Equipo a Rempilazar

Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500

Serie: 8GPTKT2

Cargador: CN-OMGJIN9-LOC00-964-2E41-A08

ADMWRK-12

Contrasena: B294574*

Unidad: Tesoreria

Numero de empleado: E1595

Correo: eo.gonzalez@administrategia.com

Contrasena de correo:

cHImEEdmyubH2SuRkO

Extension: 4115

Owncloud:ea.gonzalezdadministrategia.com

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

_ Equipo Nuevo
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: FWZS9S3

Cargador; CN-0T8W34-DES00-272-BETV-AQ0
ADMWRK-12

Contrasena: B294574*

Unidad: Tesoreria

Numero de empleado: E1595
Correo: ea.gonzalez@administrategia.com
Contrasena de coxreo:
cHIMEEdmyusH2SuRkO

Extensidon: 4115
Owncloud:ea.gonzalez@administrategic.com

AnyDesk:152176137

» Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es “ADMWRK-
12" y el usuario es responsable de guardar en elia la informacion de la

empresa.

» Respaldo de correo se hace semanamente por Owncloud.
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BRUPT ADMINISTRATEGH Nombre, firma Y fecha.

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Edgar Alfredo Gonzdlez Cruz
Fecha de recepcidén: 09/01/2023

1. Lafirma tiene la obligacién de proporcionar al colaboradar un equipo de cdmputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

t. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo {Hardware y
Software]. Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del coste de la
reparacion del equipo.

2. Efusuario (Colaborador) es responsable def uso y resguardo del equipo que sele
enfrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: FWZS953

Cargador: CN-0T8W34-DESD0-272-BETV-A00

Programas instalados: javag. 121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente lnventory, Ccleaner
Defraggler. Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracleristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicién,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafios fisicos, Iégicos {Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrdnico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personds antes mencionados.

En caso de gue el dafio generara un cosio, este deberd ser cubierto {Via nomina) por el
usuario, dueno del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pagoe
{en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el flempo estimado para cubrir el

cosfo).
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BRUPO ADMINISTRATEGIA

| NOMBRE:fTr‘fg}:m Aty verlr Grnigle (1 B

RECIEN FORMATEADO

Agregar el nombre ADMWRK FORMAL al EQUIPO desde un principio

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Conectar el equipo a WIFI

Actualizar SO al 100% y Drivers {Del command update, hp vy dell Support assistant)

Habilitar y poner password al usuaric Administrador

Particionar DD, 260 GB para C y 630 para Respaldo/ Cambiar el nombre de fa unidad ARCHIVOS
[Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

lChrome y Firefox 41 /Desinstalar Mozilla Maintenance/No Comprobar

L Feamviware, Anydesk configurar contrasefia para scceso no vigilado, control total
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_Skype desde la Pagina/besinstalara skype de Office, Config. Teams para NO INICIAR

Desactivar |2 desfragmentacion para S5D/CCleaner y Defragler Desactivar a desfragmentacion para SSD

D inrar

lJava 121 de 32 hits

Adobe Reader DC/No instalar programas Mcafee

LRoadkil's Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION

Instalar Office y/a Activarlo con cuenta outicok.com f TENER 4 ARCHIVOS EN LA CARPETA, CODIGO, 2 CORREOS EJECUTALBE
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CORREOS OFFICE:
IMPRESORAS

EN DOMINIO
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Antivirus Bitdefender/ Una vez instalado, borrar el programa copiado y vaciar papelera
Quitar 1.35 de los DNS
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Cliente OCS Inventory/ 192.168.10.64
Carpeta Programas SAT/Instalar SUA AQUI
Links de Java/Revisar nuevos Links en la carpeta de software
| Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT/Agregar Acceso directo Chrome y agregar a favoritos Ins. *Java Policy
% MiAdminXML
Instalar Zoom (ponerlo en espafiol) / Agregar acceso direcoto a Escritorio
Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.35\Unidad$\admwrk-
Agregar a Chrome como explorador predeterminade v Outlook como Corres Prederminado
Agregar |z intranet a la pagina principal
Configurar VPN L2Tp
Cliente de Correo y firma

Owncloud para correo
Configurar para mejorar e} rendimiento (Magia)/Transparencia, Xbox y msconfig 3, fijar iconos en barra de
tareas Internet explorer y Outlaok
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Instalar y guardar archivo de Audit software con el nombre det ADM y serie del Equipo en ARICHIVOS

Quitar cradenciales de Administrader/ Iniciar como ADMINISTRADOR ¥ nuevamente comao usuario
Etiguetar con numero de serie y admwrk

Hacer salvaguarda

Documentar los datos del equipo en GLPI
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GRUPO ADMINISTRATEGIA
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Informacidn de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dafio fisico en e equipo:
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[ Teclado L] Bocinas
[J Pantafla [ Ethernet
[ Mouse pad ] HDMI

] Puertouse Tl vega

| equipo cuenta con:
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1LEl equipo tiene

{El equipo sufrid
restos de comida?

derrame de liquidos?
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Por favor incluya cualquier detafle relevante:
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